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Практичне заняття 1. Загальносистемні принципи та механізми.

План.

1. Створення та додавання інформаційної бази.

2. Авторизація доступу до інформаційної бази.

3. Заповнення нормативно-довідкової інформації організації

4. Настроювання обліку та програми

5. Заповнення номенклатурно-довідкової інформації про контрагентів та номенклатуру

1. Старт системи и настроювання інформаційної бази

1.1. Запуск програми та створення інформаційної бази

1. Для запуску програми “1С” необхідно зайти до меню «Пуск» та вибрати з переліку запропонованих там програм - “1С: Підприємство 8.2”. З’являється таке вікно:
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Перелік інформаційних баз
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Режим користувача
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Режим для адміністрування програми
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  Адреса, де зберігається інформаційна база

2. Якщо список інформаційних баз порожній, у віконці запуску програми з’являється повідомлення такого типу: «Список інформаційних баз порожній. Додати інформаційну базу?»

3. Нажимаємо кнопку «Додати» и на наступній закладці обираємо реліз програми 

 Бухгалтерія для України 1.2.3.5
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4. Знову нажимаємо кнопку «Наступна», у відкритому вікні в строчці «Найменування» зазначаємо власне прізвище як назву індивідуальної бази або назву вашого підприємства, вказуємо каталог для розміщення власної бази на жорсткому диску, вказуємо мову інформаційної бази, вказуємо параметри та режим запуску  (обираємо автоматичний режим) тощо.
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 5. При натисканні на «Готово», у вікні запуску програми з’явиться власна база.

6. Також є можливість додати існуючу інформаційну базу. Для цього необхідно скористатися таким алгоритмом: 

1. Запустити програму 1С Підприємство

2. Натиснути кнопку «Додати»

3. В наступному віконці вибрати пункт меню «Додати існуючу...»

4. У наступному відкритому вікні в меню «Найменування» внести назву інформаційної бази.

5. У наступному вікні вказати шлях до доступу каталогу з інформаційною базою.

6. Вказати параметри та режим запуску (обрати автоматичний режим).

7. Готово.

1.2. Авторизація доступу до інформаційної бази

- відкрити основну інформаційну базу в режимі «Конфігуратор».

Доступ: Адміністрування – Користувачі – Додати за допомогою кнопки [image: image10.bmp] новий запис
- створити обліковий запис для себе. Встановити роль – «Повні права», основний інтерфейс – «повний», мова – українська. Пароль не вводити.
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1.3. Заповнення постійної або умовно постійної інформації. Настройка параметрів обліку 

1. Перейти в режим користувача. (Перехід можливий із режиму Конфігуратор за допомогою кнопки [image: image14.png]


 або таким шляхом [image: image15.png]e | Oxna Crpsexa
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)

2. Настроїти параметри обліку

Доступ: «Підприємство» - «Настройка параметрів обліку»
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· Запаси:

- Ведеться облік зворотної тари;

- Вести облік по партіях;

- Вести складський облік;

- Сумовий облік по складах.

· Товари у роздробі 

- По номенклатурі (обороти);

- По ставках ПДВ.

· План рахунків

- Не використовувати класи рахунків у якості груп

· Розрахунки з контрагентами 

- Вести розрахунки по документах

· Інший аналітичний облік

- Використовувати знижки

1.4. Заповнення постійної або умовно постійної інформації для підстановки за замовчуванням. Настройки користувача

Доступ: «Сервіс» - «Настройки користувача» - «Основні значення для підстановки в документи й довідники» 

· Вказати значення для підстановки за замовчуванням:

	Основна ставка ПДВ
	20%

	Не встановлювати прапорець «Сума включає ПДВ» в документах
	√

	Встановлювати складний облік ПДВ та ПП в договорах контрагентів
	√

	Облік по всім організаціям 
	√

	Основний склад 
	Основний склад
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1.5. Введення інформації про організації. Настройки облікової політики

1.5.1. Введення інформації про організації.

Доступ: «Підприємство» - Довідник «Організації»

· Відкоригувати дані основної організації (змінити створену за замовчуванням):

- Повне найменування – ВАТ «Універсал» (найменування – Універсал, префікс - УН)

1.4.2. Інформація про структуру організації
Доступ: «Підприємство» - довідник «Підрозділи організації» 

За допомогою кнопки  [image: image18.png]€ Donaru



 додати потрібні підрозділи:

· Адміністрація

· Цех

1.4.3. Заповнити довідник «Банки»

Доступ: «Банк» - «Банки». Додавати новий елемент підбором з класифікатора банків.

· ПАТ «ПРИВАТБАНК» (МФО 326610)
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1.4.4. Інформація про банківські рахунки організації

Доступ: «Підприємство» - довідник  «Організації». Кнопка «Перейти»

· Ввести банківський рахунок організації - № рахунку 1111111111111, банк ПАТ«ПРИВАТБАНК», валюта – гривна.

· Ввести валютний банківський рахунок - № 10101010101010, банк ПАТ«ПРИВАТБАНК», валюта – долар

· Встановити введений рахунок у гривні основним р/р (Доступ: довідник «Організації» - реквізит «Осн. банківський рахунок»)
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1.4.5. Настройка облікової політики

Доступ: «Підприємство» - «Облікова політика» - «Облікова політика організацій». Створити запис для організації Універсал.

· Застосовується з 01 жовтня минулого року (01.10.2012)
· Схема оподатковування – Податок на прибуток і ПДВ

· Бухгалтерський та податковий облік:

- спосіб оцінки вартості МПЗ – ФІФО;

- спосіб оцінки товарів у роздробі: – по продажній вартості;

- доходи та витрати – Класи 8 и 9;

1.5. Номенклатурно-довідкова інформація загального призначення

1.5.1. Заповнити довідник «Фізичні особи»

Доступ: «Кадри» - «Фізичні особи»

За допомогою кнопки «Додати групу» [image: image21.bmp], створюємо дві групи: адміністрація та робітники. Відкриваємо групу «Адміністрація» і створюємо нові елементи за допомогою кнопки  [image: image22.png]€ Donaru




· Бубліков Олександр Федорович

· Сидоров Семен Семенович
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1.5.2. Заповнити довідник «Посади організацій»

Доступ: «Кадри» - «Посади»
· Директор

· Гол. Бухгалтер

1.5.3. Заповнити довідник «Контрагенти»

Доступ: «Підприємство» - «Контрагенти»

Створити наступні групи за допомогою кнопки [image: image24.bmp]: Покупці, Постачальники, Партнери.

В групу Постачальники ввести інформацію про таких контрагентів:

Світлий путь (ПАТ «Світлий путь»)

Увага! Доступ на закладку «Рахунки та договори» можливий тільки після запису карточки нового контрагенту. Договори контрагентів, автоматично створені, необхідно відкоригувати. 
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На закладці «Рахунки і договори» створити банківський рахунок контрагента та відкоригувати умови договору:

Рахунок:

· Номер рахунку – 2222222222222, Банк (МФО) 326610
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Договір:

· Найменування договору – «М-1»

· Вид договору – з постачальником

· Ведення взаєморозрахунків «По бух. обліку» та «По обліку ПДВ» – по договору в цілому

· Складний облік ПДВ – так

АТ «Реаліст»

Рахунок:

· Номер рахунку – 3333333333333, Банк (МФО) 326610

Договір:

· Найменування договору – «М-2»

· Вид договору – з постачальником

· Ведення взаєморозрахунків «По бух. обліку» та «По обліку ПДВ» – по договору в цілому

· Складний облік ПДВ – так

ПАТ «Світ зв’язку»

Рахунок:

· Номер рахунку – 44444444444444, Банк (МФО) 326610

Договір:

· Найменування договору – «Зв'язок»

· Вид договору – з постачальником

· Ведення взаєморозрахунків «По бух. обліку» та «По обліку ПДВ» – по договору в цілому

· Складний облік ПДВ – так

АТП-1220

Рахунок:

· Номер рахунку – 55555555555555, Банк (МФО) 326610

Договір:

· Найменування договору – «Т-4»

· Вид договору – з постачальником

· Ведення взаєморозрахунків «По бух. обліку» та «По обліку ПДВ» – по договору в цілому

· Складний облік ПДВ – так
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В групі покупці додати наступний запис:

ПАТ «Вега»

Договір:

· Найменування договору – «П-1»

· Вид договору – з покупцем

· Ведення взаєморозрахунків «По бух. обліку» та «По обліку ПДВ» – по договору в цілому

· Складний облік ПДВ – ні
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1.5.4. Інформація про відповідальних осіб організації

Доступ: «Підприємство» - «Організації», кнопка «Перейти» - Відповідальні особи організації
На початок року ввести такі дані:
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2. НСІ для обліку ТМЦ

2.1. Довідник «Склади (Місця зберігання)»

Доступ: «Підприємство» - «Склади (Місця зберігання)»

· Заповнити довідник «Склади (Місця зберігання)»:

	Найменування
	Відповідальна особа
	Вид складу

	Основний склад
	Бубліков 
	Оптовий 

	Віддалений склад
	Сидоров
	Оптовий


2.2. Інформація про товари та послуги

2.2.1. Заповнити довідник «Класифікатор одиниць виміру»

Доступ: «Підприємство» - «Товари (матеріали, продукція, послуги)» - «Класифікатор одиниць виміру» або «Склад» - «Класифікатор одиниць виміру. Нові елементи додавати підбором із класифікатора.
· Гривня 

· Упаковка

· Літр

· м3
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2.2.2. Заповнити довідник «Номенклатурні групи»

Доступ: «Підприємство» - «Товари (матеріали, продукція, послуги)» - «Номенклатурні групи»

· Продукти розсипні – Податкове призначення (ПДВ) у виробництві – Опод. ПДВ;

· Продукти фасовані – Податкове призначення (ПДВ) у виробництві – Опод. ПДВ.

· Меблі – Податкове призначення (ПДВ) у виробництві – Опод. ПДВ.

· Ремонт меблів – Податкове призначення (ПДВ) у виробництві – Опод. ПДВ.

2.2.3. Заповнити довідник «Номенклатура»

Доступ: «Підприємство» - «Товари (матеріали, продукція, послуги)» - «Номенклатура» 

Якщо групи із запропонованою назвою немає в переліку, то за допомогою кнопки «Додати групу» [image: image32.bmp], додаємо групу «Послуги», а потім в цій групі створюємо новий елемент із назвою послуги.
	Група номенкл.
	Найменування
	Послуга 
	Од. вимірюв.
	Ставка ПДВ
	Номенклатурна група

	Товари 
	Борошно
	
	кг
	20%
	Продукти розсипні

	Послуги 
	Мобільний зв'язок 
	√
	грн
	
	


2.3. Дані для підстановки «За замовчуванням» в товарні документи

2.3.1. Заповнити реєстр відомостей «Рахунки обліку номенклатури» (перевірити та внести інформацію, якої не вистачає)

Система при розгортанні створює набір шаблонних проводок відповідно до переліку номенклатурних груп в довіднику «Номенклатура». Проте ми маємо можливість додавати та корегувати існуючі проведення відповідно до специфіки ведення обліку на підприємстві.

Доступ: «Підприємство» - «Товари (матеріали, продукція, послуги) – «Рахунки обліку номенклатури»
	Група

номенклатури
	Рахунок обліку (БУ)
	Рахунок обліку передачі (БУ)
	Схема реалізації
	Податкове призначення

	Товари
	281
	283
	Товари
	Госп. діяльність, опод. ПДВ


2.4. Завдання для самостійного виконання

2.4.1. Заповнити довідник «Номенклатура»

Доступ: «Підприємство» - «Товари (матеріали, продукція, послуги)» - «Номенклатура».

Якщо групи із запропонованою назвою немає в переліку, то за допомогою кнопки «Додати групу» [image: image33.bmp], додаємо групу, а потім в цій групі створюємо новий елемент за допомогою кнопки «Додати новий елемент» із назвою номенклатурної позиції.
	Група номенклатури
	Найменування
	Послуга 
	Одиниця вимірюн.
	Ставка ПДВ
	Номенклатурна група

	Товари
	Цукор (пісок)
	
	кг
	20%
	Продукти розсипні

	
	Чіпси
	
	упак
	
	Продукти фасовані

	
	Горішки
	
	упак
	
	

	Матеріали
	Дошка обрізна
	
	м3
	
	

	
	Лак декоративний
	
	кг
	
	

	
	Шурупи
	
	кг
	
	

	
	Пакет упаковочний
	
	шт
	
	

	ПММ
	Дизпаливо
	
	л
	
	

	Канцтовари
	Авторучка 
	
	шт
	
	

	
	Калькулятор
	
	шт
	
	

	Послуги
	Ремонт меблів
	√
	грн
	
	Ремонт меблів

	Продукція
	Табурет
	
	шт
	
	Меблі

	
	Стіл
	
	шт
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2.4.2. Заповнити реєстр відомостей «Рахунки обліку номенклатури» (перевірити и внести інформацію, якої не вистачає)

Доступ: «Підприємство» - «Товари (матеріали, продукція,послуги)» - «Рахунки номенклатури»
	Номенклатура (Група номенклатури)
	Рахунок обліку (БУ)
	Рахунок обліку передачі
	Схема

реалізації
	Податкове призначення
	Податкове призначення доходів та витрат 

	ПММ
	203
	206
	
	Опод. ПДВ
	Госп. діял.

	Канцтовари
	209
	206
	
	Опод. ПДВ
	Госп. діял.

	Продукція
	26
	283
	Продукція
	Опод. ПДВ
	Госп. діял.

	Матеріали
	201
	206
	
	Опод. ПДВ
	Госп. діял.

	Послуги
	
	
	Послуги
	Опод. ПДВ
	Госп. діял.


Практичне заняття № 2. Облік запасів.

План.

1. Покупка запасів.

2. Оптова торгівля.

3. Складські операції.

1. Облік запасів (надходження, гуртова торгівля)

1.1. Надходження товарів
Доступ: «Покупка» - «Надходження товарів та послуг» - операція «Покупка, комісія»
· Відобразити в обліку надходження товарів від постачальника ПАТ «Світлий путь» 4 січня (зареєструвати дві вхідні накладні):

	Документ
	Товар
	Кількість
	Ціна (без ПДВ)
	Загальна сума по документу

	Накладна № 1
	Борошно
	1000 кг
	3,50
	11400 (ПДВ - 1900)

	
	Цукор-пісок
	1000 кг
	6,00
	

	Накладна № 2
	Чіпси
	1000 уп
	2,00
	3480 (ПДВ - 580)

	
	Горішки
	1000 уп
	0,90
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На закладці «Додатково» вести інформацію про вхідний номер та число прибуткової накладної.
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· Відобразити в обліку надходження матеріалів від постачальника АТ «Реаліст» 4 січня:

	Документ
	Товар
	Кількість
	Ціна (без ПДВ)
	Загальна сума по документу

	Накладна № 3
	Шурупи 
	50 кг
	9,50
	1050 (ПДВ-175)

	
	Авторучка
	100
	3,00
	

	
	Калькулятор
	2
	50
	


1.2. Додаткові витрати по придбанню товарів


Доступ: «Покупка» - «Надходження додаткових витрат» - скористатися механізмом «Заповнити: Додати з надходження» - По черзі додати накладні, що надійшли єдиною партією від 4 числа 

· Відобразити в обліку 4 січня збільшення собівартості партій товарів, що надійшли від постачальника ПАТ «Світлий путь», на вартість транспортних витрат:

- Послуги доставки здійснив перевізник АТП – 1220;

- вартість транспортних послуг 1000 грн (ПДВ – 20% - 200 грн)

- розподілити суму витрат між партіями пропорційно вартості товару
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1.3. Аналіз інформації

1.3.1. Побудувати звіт «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 281»

Доступ: «Звіти» - «Оборотно-сальдова відомість по рахунку»
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1.3.2. Проаналізувати дані про додаткові витрати

Доступ: «Звіти» - «Звіт по проводках»
Перед формуванням звіту скористатися такими настройками:
1. Встановити період - січень

2. На вкладці «Відбір» послідовно додати такі поля відбору:

· Реєстратор = Надходження додаткових послуг (спочатку обрати тип документа, потім конкретний документ від обраного типу)

· Рахунок = 281

Потім натиснути кнопку «Сформувати»
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2. Гуртова торгівля

2.1 Оптовий продаж

2.1.2. 3 січня виписати рахунок на оплату покупцеві ПАТ «Вега»:
Доступ: "Продаж" - документ "Рахунок на оплату покупцеві", закладка "Товари".
	Дата / Документ
	Товар
	Кількість
	Ціна (без ПДВ)
	Загальна сума по документу

	Рахунок №1 от 

3 січня
	Борошно
	300 кг
	4,50
	7200
(ПДВ - 1200)

	
	Цукор-пісок
	300 кг
	8,00
	

	
	Чіпси
	500 упак
	2,50
	

	
	Горішки
	500 упак
	2,00
	


2.1.2. Відобразити в обліку операцію реалізації товарів  покупцю ПАТ «Вега» від 5 січня 2013р
Доступ: "Продаж" - документ "Реалізація товарів та послуг", операція "Продаж, комісія". 
Рекомендація: Документ «Реалізація товарів та послуг» (операція «Продаж, комісія») створити вводом на основі  введеного раніше документу "Рахунок на оплату  покупцеві”.
	Товар
	Кількість
	Ціна (без ПДВ)
	Загальна сума по документу

	Борошно
	300 кг
	4,50
	6000 (ПДВ - 1000)

	Цукор-пісок
	300 кг
	8,00
	

	Чіпси
	500 упак
	2,50
	


3. Для самоконтролю побудуйте оборотно-сальдову відомість за січень (більш деталізовану форму звіту можна отримати, натиснув прапорець «по субрахунках»)
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4. Складські операції

4.1. Ведення залишків ТМЦ
Доступ: Підприємство – Ведення початкових залишків
Встановити дату ведення початкових залишків 31.12.2012.
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Кнопка «Відкрити список документів». Вибрати розділ обліку «Запаси за собівартістю (рахунки 201 - 205, 208, 209, 221, 234, 25, 26, 27, 281, 284, 289, 08)» та додати документ.

Ввести залишки товарів та матеріалів на дату початку роботи в ІБ на складі «Основний склад» (Податкове призначення – Опод. ПДВ, господ. діяльність):

· Рахунок обліку 281: 
Горішки – 50 упак. по 0,70 грн

· Рахунок обліку 201: 
Дошка обрізна – 500 м3 по 10,00 грн


Лак декоративний – 100 кг по 8,00 грн 

Для самоконтролю 
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4.2. Інвентаризація ТМЦ

Доступ: Склад – Інвентаризація товарів на складі, табличну частину «Товари» заповнити по залишкам на складі
4.2.1. Оформити інвентаризацію по Основному складу по стану на 6 січня


Для самоконтролю
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4.2.2. Відобразити відхилення, знайдені при інвентаризації (миші погризли 2 пачки горішків та недостача 3 кг борошна)

Рекомендація: виправити дані про фактичну кількість (колонка «Кількість»), проконтролювати відхилення та завести на складі кицьку )). 
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4.3. Додаткова НДІ (нормативно-довідкова інформація) для списання ТМЦ

Доступ: Підприємство – Статті витрат
В підгрупу «Інші витрати звичайної діяльності та інші операційні витрати» додати наступні елементи:

· Нестачі на складі 
· Вид витрат – матеріальні

· рахунок 8 класу – 809

· стаття декларації по податку на прибуток – 06.4.39 Інші витрати господарської діяльності)
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· Корегування ПДВ 

· Вид витрат – Інші

· рахунок 8 класу – 84

· стаття декларації по податку на прибуток – 06.4.39 Інші витрати господарської діяльності)

В підгрупу «Адміністративні витрати» додати елемент – Канцтовари (АВ)

· Канцтовари 
· Вид витрат – Матеріальні 
· рахунок 8 класу – 809 
· стаття декларації по податку на прибуток – 06.1 Інші витрати загальногосподарського призначення)

4.4. Нестача ТМЦ
Доступ: Склад – Списання товарів
Рекомендація: Документ «Списання товарів» створити вводом на основі документа «Інвентаризація товарів на складах»
6 січня відобразити списання нестач на складі по результатам інвентаризації 

Рахунок списання – 947 (Закладка «Рахунки обліку»), стаття витрат – Нестачі на складі, Податкове призначення – Негосп. діяльність
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Після проведення документу система виведе наступне повідомлення:
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Це не помилка, а службове повідомлення, пов’язане з невідповідністю податкового призначення по дебету та кредиту проводки. Ця ситуація виправиться після зміни податкового призначення списаних активів за допомогою спеціалізованого документу «Зміна податкового призначення запасів» (буде розглянуто в темі по податковому обліку)
4.5. Використання ТМЦ в господарській діяльності

Доступ: Виробництво – Вимога-накладна. Операція – матеріали
7 січня відобразити списання канцтоварів в підрозділ Адміністрація:
Матеріали: Авторучка – 30 шт, Калькулятор – 2 шт

Рахунки обліку:

рахунок витрат – 92, Підрозділ – Адміністрація, Стаття витрат – Канцтовари (АВ), 
Податкове призначення – Госп. діяльність
Для самоконтролю побудувати звіт Аналіз рахунку 281, 209
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Практичне заняття № 3. Облік грошових коштів та розрахунків із підзвітними особами

План.

1. Введення початкових залишків по взаєморозрахункам та грошовим коштам.

2. Безготівкові грошові кошти

3. Готівкові грошові кошти та розрахунки із підзвітними особами.

1. Введення залишків по взаєморозрахункам

Доступ: Підприємство – Введення початкових залишків, кнопка «Відкрити список документів». Вибрати розділ обліку – «Взаєморозрахунки з контрагентами (рахунки 36, 371, 3771, 3772, 63, 681, 6851, 6852, 643, 644)». Документ від 31.12.2012р. 
1.1 Ввести залишок передплати постачальнику «АТП - 1220» (договір Т-4) – 600,00грн (дебіторська заборгованість на початок року):
· Рахунок обліку – 3711,

· Податкове призначення – Опод. діяльність
1.2. Проконтролювати стан заборгованостей контрагентів

Доступ: Звіти – Аналіз субконто
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Важливо!! Відновити хронологічну послідовність.

Доступ: Сервіс – Групове пере проведення документів

Рекомендація: встановити прапорець «Зупиняти виконання при помилці».
Необхідно перепровести документи з початку року для виправлення некоректності обліку, що виникло внаслідок введення залишків «заднім числом»

2. Облік грошовий коштів
2.1. Введення залишків грошових коштів
Доступ: Підприємство – Введення початкових залишків, кнопка «Відкрити список документів». Вибрати розділ обліку – «Грошові кошти (рахунки 30, 31, 333, 334)». Документ від 31.12.2012р.
Вести залишки грошових коштів на розрахунковому рахунку організації на початок року в сумі 45 000грн. (рахунок обліку 311)
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2.2. Надходження оплати від покупця

Доступ: Банк – Платіжне доручення вхідне, операція – Оплата від покупця. Поставити прапор «Оплачено»
11 січня відобразити надходження від покупця «Вега» на розрахунковий рахунок організації суми, яка складається з:

- суми всієї заборгованості (див. Реалізація товарів по даному контрагенту)
- суми авансу в розмірі – 1200 грн

- стаття руху грошових коштів – Надходження за товар (додати елемент у довідник)

2.3. Оплата постачальнику

Доступ: Банк – Платіжне доручення вихідне, операція – Оплата постачальнику
Поставити прапор «Оплачено»
11 січня відобразити перерахування постачальнику «Світлий путь» суми, яка складається з:

- суми всієї заборгованості (див. Надходження товарів по даному контрагенту)
- суми авансу в розмірі – 1800 грн

- стаття руху грошових коштів – Оплата постачальнику (додати елемент у довідник)

2.4. Аналіз руху грошових коштів

Доступ: Банк – Виписка банку. Вибрати виписку за 11 січня.
Перевірити банківську виписку від 11 січня 
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Проаналізувати рух грошових коштів в розрізі статей
Доступ: Звіти – Оборотно-сальдова відомість по рахунку 311 за січень 2012 року
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3. Аналіз взаєморозрахунків з постачальниками та покупцями
Проаналізувати розрахунки з контрагентами «Світлий путь»,  «Вега» за січень. Можна використовувати звіти: «Оборотно-сальдова відомість по рахунку» або «Аналіз субконто» (користуватися настройками, що збереглися)

Доступ: "Звіти" - "Оборотно-сальдова відомість по рахунку", "Аналіз субконто".
Самоконтроль:

На рахунках 631 та 361 немає залишків по зазначеним контрагентам

На рахунку 3711 сальдо ДТ (по ПАТ «Світлий путь») – 1800грн

На рахунку 6811 сальдо КТ (по ПП «Вега») – 1200грн
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3. Готівкові грошові кошти та розрахунки з підзвітними особами
3.1. Введення залишків

Доступ: "Підприємство" – Введення залишків – Кнопка «Відкрити список документів», вибрати розділ обліку – «Грошові кошти (30, 31, 333, 334)» (документ від 31.12.2012)
Ввести залишки грошових коштів в касі на початок року в сумі 300 грн (рахунок обліку – 301)
3.2. Надходження грошових коштів в касу з банку

Доступ: "Каса" - документ "Прибутковий касовий ордер", операція "Одержання готівкових коштів у банку".
12 січня відобразити надходження грошових коштів в касу з розрахункового рахунку:

· Сума – 1750 грн з поточного розрахункового рахунку

· Стаття руху грошових коштів – Банк-Каса (додати необхідний елемент в довідник)
Самоконтроль: Проаналізувати банківську виписку від 12 січня (видаток – 1750 грн)
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3.3. Видача грошових коштів підзвітній особі
Доступ: "Каса" - документ "Видатковий касовий ордер", операція "Видача грошових коштів підзвітній особі".
Оформити видачу готівки підзвіт 1050,00 грн. Бубликову А.Ф. 12 січня (стаття руху грошових коштів – Господарські потреби (додати в довідник необхідний елемент).

3.4. Аналіз руху готівкових грошових коштів

Проаналізувати залишки та рух готівкових грошових коштів
Доступ: "Каса" - "Касова книга". Оборотно-сальдова відомість по рахунку 301
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3.5. Оплата через підзвітну особу

Доступ: "Каса" - документ "Авансовий звіт",  закладка "Оплата", сума оплати – 1050 грн.
15 січня відобразити оплату підзвітною особою Буліковим О.Ф. всієї заборгованості перед постачальником «Реаліст». На вкладці «Аванси» зазначити документ видачі готівки, на вкладці «Оплата» - суму оплати 1050,00грн
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Для самоконтролю: немає заборгованості по контрагенту ПП Реаліст (рахунок 631). Для аналізу можна скористатися звітом «Оборотно-сальдова відомість по рахунку»
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Практичне заняття № 4. Облік ПДВ

План.

1. Настроювання системи податкового обліку.

2. Облік податкового кредиту
3. Облік податкових зобов’язань
4. Корегування ПДВ.
1. Податковий облік

1.1. Настроювання облікової політики, заповнення НСІ

1.1.1. Довідник Податкові призначення активів та витрат

Доступ: Податковий облік – Податкове призначення активів та витрат – механізм «Настройка використовуваних»
Відкоригувати список податкових призначень активів та витрат, вказати ті, що не використовуються:
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1.1.2. Реєстр відомостей "Ставки податку на прибуток"

Доступ: "Підприємство" - "Організації". Кнопка "Перейти" – «Ставки податку на прибуток».
Перевірити та при необхідності заповнити ставки податку на прибуток для організації ПАТ «Універсал» на кінець минулого року:

· Господарська (оподатковувана) – 21%;

· Торгівельна патентована – 21%.

2. Податковий кредит (вхідний ПДВ)
2.1. Зареєструвати отримані податкові накладні 

Рекомендація: найпростіший спосіб завести вхідні податкові документи, створюючи їх на підставі заведених раніше прибуткових вхідних документів.

Доступ: Покупка – Надходження товарів – механізм «Ввести на підставі» реєстрація вхідного податкового документу
Зареєструвати податкові накладні, отримані в січні разом з «товарними документами» від постачальників (датою первинних документів).

- на підставі Надходження товарів від постачальників «Світлий Путь», «Реаліст» від 4 січня;

- на підставі Акту отриманих послуг транспортування товарів від контрагента «АТП-1220» (Доступ: Покупка – Надходження додаткових витрат – по кнопці «Ввести на підставі»).

Для самоконтролю: Податковий облік – Реєстрація вхідних податкових документів – повинно бути чотири введених податкових від 4 січня.

2.2. Аналіз повноти отримання податкових накладних

Доступ: Податковий облік – Перевірка суми вхідного ПДВ
2.2.1. Сформувати звіт «Перевірка суми вхідного ПДВ». Варіант настроювання звіту:

- Показники (закладка «Загальні»): 

«Сума податкових зобов’язань», 

«Виписано податкових документів;

- Групування рядків: 

«Складний податковий облік», 

«Контрагент», 

«Договір», 

«Документ», 

«Дата виникнення зобов’язань»;

- Відбір: «Організація = Універсал»;

- Сортування: «Дата виникнення зобов’язань = За зростанням»
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2.2.2. Реєстрація отриманих податкових накладних з форми звіту

Датою первинного документа (платіжне доручення вихідне від 11 січня) відобразити податкову накладну, що не була введена раніше. Використати механізм переходу з звіту «Перевірка вхідного ПДВ» (подвійним натискуванням відкрити первинний документ і скористатися механізмом  «Введення на підставі»)
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3. Податкові зобов’язання (вихідний ПДВ)
3.1. Відновити хронологічну послідовність документів

Доступ: Сервіс – Групове перепроведення документів
Відновлення необхідно для коректності даних при спрощеному обліку ПДВ. В обробці встановити прапорець «Зупинити виконання при помилці»
3.2. Формування податкових накладних

Існує кілька способів виписування податкових накладних. 
Один з найбільш легких та оперативних способів – на підставі документів відвантаження (Доступ: «Продаж» – документ «Реалізація товарів» – за допомогою кнопки «Ввести на підставі» - «Податкова накладна»). 

Другий спосіб – використання автоматичного механізму.

 Доступ:  "Податковий облік" - обробка "Формування податкових накладних" 

Рекомендації: Настроїти режим роботи – «Зобов’язання, що виникли за період», період – січень; поставити прапорці «Відкривати», «Проводити», кнопка "Заповнити". 

В верхній табличній частині відображаються всі можливі зобов’язання за період. А в нижній – виписані податкові накладні, якщо вони виписувались раніше. Для виписки податкової накладної на 1200 грн, необхідно виконати такі дії:

Дані для заповнення номенклатурного складу вказати за допомогою кнопки "Підбір", обрати документ «Рахунок», який виписувався раніше покупцю ПП «Вега». На вкладці «Додатково» залишити тільки номенклатуру «горішки». 
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4. Аналіз даних по податковим зобов’язанням

Доступ: Звіти – Оборотно-сальдова відомість по рахунку
4.1. Сформувати звіт «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 643»
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4.2. Перевірити повноту виписки податкових накладних

Доступ: Податковий облік – Перевірка суми зобов’язань по ПДВ
Сформувати звіт «Перевірка суми зобов’язань по ПДВ». Варіант настроювання дивись із попередніх підказок.

5. Корегування ПДВ

5.1 Корегування податкового призначення ПДВ запасів

Доступ: Податковий облік – Зміна податкового призначення запасів – операція Товари
5 січня змінити податкове призначення ПДВ запасів, що списані по результатам інвентаризації (Борошно  – 3 кг, горішки – 2 упак. ):

На закладці «Товари» внести дані про такі номенклатурні позиції:

· Борошно, кількість – 3, податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

· Горішки, кількість – 2, податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Натиснути кнопку «Заповнити по партії», здійсниться автоматичне заповнення колонок «Документ оприбуткування», «Ціна», «Сума»

Для кожної номенклатури зазначити:

· Нове податкове призначення – Неопод. ПДВ, не господ.

· Метод корегування – Нарахувати зобов’язання 

На закладці «Рахунки» вказати рахунок витрат – 949, стаття витрат – Корегування НДС
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5.2. Реєстрація податкової накладної по списанню запасів на неоподатковану ПДВ діяльність

Доступ: Податковий облік – Зміна податкового призначення запасів
Рекомендація: Податкову накладну з видом операції «Умовний продаж» створювати на підставі документа «Зміна податкового призначення запасів»

5 січня створити Податкову накладну на зобов’язання, що виникли внаслідок списання товарів на неоподатковану ПДВ діяльність, які були придбані з метою використання в оподаткованій ПДВ діяльності.

Перевірити наявність виписаної Податкової накладної можна за таким доступом: Податковий облік – Податкова накладна або Продаж – Податкова накладна

[image: image77.png]|| Nonarkosa naxnanwa: YmosnuA nponax. Mposeneui -Ox

Onepain - | U sanora..| i+ [k | 3 [0 % (9| e % (30 =8 @ Mopsan @
Homep: UHAHOO0D000000DD2 | sia: [05.01.2013 16:56:48/ &) () Bniosena a0 EAUHOr0 PeecTpy NOQATKOBHK HKnalHbK

(Mianarae exnoverio a0 EauHoro pescTpy NORATKOBHY Ha.

Opravtain [BAT "Sreepear Q) S| )
[ Tosapu(2noa) | | Mocayr(0nos) | | Dcroeri sacou (0 Hewarepiansti axr. Byramepcexwios.. | | Nonarkoso
@ @@ X E & & 2l Al Sanoswm- | Niasp

N [Homerssoripo | Kon SKTIER | Hovep na BHI T 08 [
Sopour 300 ke 1 am

2 Topiun 2000y 1.000 070

I I>
(JBrnouacrocn e oo pocpa [ 1530
Tum i He senosmero! 118 (soepry) 255
[ ( )

Bianosinancsai o0 X X0 suncss nogarkoey e

Monarxoss raknaawa | Hpy + | Bussrraxersss ~ | OK | Sancars | 3axpimi





5.3. Зміна податкових параметрів списання ТМЦ

Доступ: Склад – Списання товарів
Відобразити в обліку те, що нестача товарів списана на неоподатковану ПДВ діяльність: 

Знайти за вказаним доступом документ списання від 6 січня, змінити в ньому податкове призначення (ПДВ) на «Неопод. ПДВ, не господ.» та провести документ

5.4. Аналіз даних податкового обліку

Сформувати звіт «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 6435»

Самоконтроль: по рахунку 6435 сальдо на кінець періоду відсутнє, обороти – 2,55

Сформувати звіт «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 281» з групуванням по податковому призначенню 

Звернути увагу на настроювання параметрів блоку «Відбір»! 
Податкове призначення = Неоподатковувана, не господ. (обирати із «Податкове призначення ПДВ»)
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5.5 Реєстр податкових накладних 

Доступ: Звіти – Регламентована звітність – Регламентовані звіти (вбудовані) – Первинні податкові документи – Реєстр податкових накладних. Спочатку вибрати період, за який необхідно сформувати звітність, а потім натиснути кнопку «Заповнити»
Для самоконтролю:
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Практикум № 5. Бухгалтерський та податковий облік доходів, витрат та прибутку
План.

1. Настроювання обліку та нормативно-довідкової інформації

2. Податковий облік ТМЦ

3. Податковий облік витрат

1. Настроювання обліку та НДІ
Доступ: Підприємство – Статті витрат
В підгрупу «Адміністративні витрати» додати елементи з «Видом витрат» -  «Інші» та «Рахунком 8го класу» - 84. 
Статтю декларації по податку на прибуток вибирати в усі елементи з групи «06.1 Адміністративні витрати»

· Водопостачання (АВ). 
Стаття декларації – 06.1 Інші витрати загальногосподарського призначення;
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· Підписка на періодичні видання (АВ). 
Стаття декларації – 06.1 Інші витрати загальногосподарського призначення;

· Витрати на відрядження. 
Стаття декларації – 06.1 Витрати на службові відрядження та утримання апарату.

В підгрупу «Витрати на збут» додати елементи з «Видом витрат» - «Інші» та «Рахунком 8го класу» - 84. 
Статтю декларації по податку на прибуток вибирати в усі елементи з групи «06.2 Витрати на збут»

· Водопостачання (Збут). 
Стаття декларації – 06.2 Інші витрати, пов’язані зі збутом товарів, виконанням робіт, послуг

· Маркетинг. 
Стаття декларації – 06.2 Витрати, понесені у зв’язку з придбанням у нерезидента послуг (робіт) маркетингу, реклами в обсязі, що не перевищує 4% виручки за попередній рік

В підгрупу «Інші витрати звичайної діяльності» додати елементи з «Видом витрат» - «Інші», та «Рахунком 8го класу» - 84. 
Статтю декларації по податку на прибуток вибирати в усі елементи з групи - «НЕ ВРАХОВУЮТЬСЯ при заповнені Декларації (Капітальні інвестиції та ТЗР на рахунках 15, 200, 280)»

· ТЗР

· Послуги з ремонту

В підгрупу «Інші витрати звичайної діяльності» додати елемент «Подарунки» з «Видом витрат» - «Матеріальні» та «Рахунком 8го класу» - 809. Статтю декларації по податку на прибуток не заповнювати.

1.2. Заповнити дані про контрагентів 

Доступ: Підприємство – Контрагенти
Пам’ятаємо! Для того, щоб активувати вкладки «Рахунки й договори» необхідно натиснути кнопку «Записати»

Додати в довідник елементи, в договорах всіх створених контрагентів зазначити ведення взаєморозрахунків «По бух. обліку» та «По обліку ПДВ» = «По договору в цілому»

В групу «Постачальники»
1. ВАТ «Рошен»:

Найменування договору – Основний, вид – з постачальником, складний облік ПДВ – так, Податковий облік: Схема ПО – По першій події;

2. КП «Міськводоканал»:

Найменування договору – КП-1 (вода), вид – з постачальником, складний облік ПДВ – так, Податковий облік: Схема ПО – По першій події;

3. В групі «Постачальники» створити підгрупу «Нерезиденти»,  ній додати елемент «Фірма з іноземним капіталом «FTmaster»:

Не є резидентом – ставимо прапорець, 

найменування договору – Валютний, вид – з постачальником, валюта – USD, складний облік ПДВ – так, Податковий облік: Схема ПО – ЗЕД (Імпорт / Експорт);

4. В групу «Покупці» створити новий елемент «ПП «Юпітер»

Найменування договору – ЮП-2, вид – з покупцем, складний облік ПДВ – ні, Податковий облік: Схема ПО – По першій події.

1.3. Заповнення довідника «Номенклатурні групи»
Доступ: Підприємство – товари (матеріали, продукція, послуг) – Номенклатурні групи 
Додати в довідник елемент – Кондитерські вироби, Податкове призначення (ПДВ) в виробництві – Опод. ПДВ

1.4. Заповнення довідника «Номенклатура»

Доступ: Склад – Номенклатура
Додати в групу «Товари» підгрупу «Солодощі» та в ній створити наступні елементи:

· Цукерки «Шалена бджілка» - од. вимір. – кг, номенклатурна група – кондитерські вироби (додати потрібний елемент);

· Цукерки «Корівка-лінивка» - од. вимір. – кг, номенклатурна група – кондитерські вироби.
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Додати в групу «Послуги» наступні елементи:

· Консультації по маркетингу – поставити прапорець «послуга», од. вимір. – грн.

· Доставка – поставити прапорець «послуга», од. вимір. – грн.

· Водопостачання  – поставити прапорець «послуга», од. вимір. – грн.

2. Податковий облік ТМЦ
2.1 Покупка ТМЦ

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послу
5 січня відобразити надходження від постачальника «Рошен» на «основний склад» товарів:

Цукерки «Шалена бджілка» 
50кг по 40 грн (ПДВ зверху), податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Цукерки «Корівка-лінивка» 
50 кг по 20 грн (ПДВ зверху), податкове призначення (ПДВ) – Неопод. ПДВ, не господ.

Самоконтроль: Загальна сума по документу 3600 грн (ПДВ 600грн)
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2.2. Зміна податкового призначення ПДВ

Доступ: Податковий облік – Зміна податкового призначення запасів
6 січня виконати зміну податкового призначення «Цукерки «Корівка-лінивка» в кількості 40 кг (прийнято рішення продати), для цього в документі «Зміна податкового призначення товарів»:

на закладці «Товари»: 

Цукерки «Корівка-лінивка» - кількість 40, 

податкове призначення ПДВ – неопод. ПДВ, негосподарська. 

Натиснути кнопку «Заповнити по партіям», після цього автоматично заповнюється колонки «Документ оприбуткування», «Ціна», «Сума». 

Самостійно заповнити Нове податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ, Метод корегування – Нарахувати кредит, сума (ПО) – 960 грн

на закладці «Рахунки обліку»

Рахунок витрат – 949, стаття затрат – корегування ПДВ
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2.3. Продаж ТМЦ

Доступ: Продаж – Реалізація товарів та послуг
8 січня оформити реалізацію покупцю «Юпітер» з «Основного складу» товару:

Цукерки «Шалена бджілка»: 20 кг по 48 грн (ПДВ зверху), податкове призначення – опод. ПДВ, податкове призначення доходів та витрат – Господ. діяльність

Цукерки «Корівка-лінивка»: 20 кг по 65 грн (ПДВ зверху), податкове призначення – опод. ПДВ, податкове призначення доходів та витрат – Господ. Діяльність

Самоконтроль: Загальна по документу 2712 грн, ПДВ 452

2.4. Використання ТМЦ на власні потреби

Доступ: Склад – Списання товарів
13 січня виконати списання зі складу «Основний склад» на подарунки власним співробітникам:

· Цукерки «Корівка-лінивка» - 10 кг, податкове призначення (ПДВ) – Неоподат. ПДВ, негосподарська

· На закладці «Рахунки обліку» - рахунок списання – 949, стаття витрат – Подарунки, податкове призначення – Негоспод. Діяльність.

3. Податковий облік витрат
3.1. Покупка послуг у резидента України

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг. Закладка: Послуги.
30 січня відобразити в обліку отримання від контрагенту «Міськводоканал» акту про надання послуг водопостачання:

1. Номенклатура – водопостачання

Кількість – 1, сума – 100

Рахунок витрат – 92, субконто 1 – Адміністрація, субконто 2 – Водопостачання (АВ)

Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Податкове призначення витрат – Господ. Діяльність

2. Номенклатура - водопостачання

Кількість – 1, сума – 100

Рахунок витрат – 93, субконто 1 – Водопостачання (Збут)

Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Податкове призначення витрат – Господ. Діяльність

Для самоконтролю: загальна сума по документу: 240 грн, ПДВ 40 грн

[image: image86.png]|| Hanxonxenns Topapis i nocayr: Mokynka, Kowicis. MposeacHud -Ox
Onepauis+ | Uimisanora.. | O~ [ | &1 [0 3 (4 - 4, B[] 5| @nopant @
Horeep: (4Ho00000005 ia (30012013 120000 Bl
Opravisauis (BAT "Jrisepean” Q] Cxnan | Derosu cknaa. .x Q]
Kowparerm: (KN "Micexeonokanan” Q| forosp: (KN Y|
Rocgerr =
POSpaRYHKE: LIS
Tosapa(0nos) | | Mocnyru(@nos) | | Tapa(0nos) | | Pawyr pospauris | | Hogamcoso
OB xEH & I 4 L Nase
e[ Hoversers | Bt oo Kiers e Towe s Cova I8 Bonoro [Pansd
1 Bogonacravar... Boganocra, 1,000 10000 10000 20% 20 12000 2
2 Bogonacravar... Boganocra, 1,000 10000 10000 20% 20 12000 83
I i i
Tun uin: He sanosterol Beworo (rpH): 240.00
N8 (eepy: 10,00

Kovemaz [

)

Mpuiross rarnags | fpue - | OK | Senucaru | Jaxpumu





3.2. Введення курсів валют

Доступ: Банк- Валюти
Вказати курс валюти «USD» на 16 та 31 січня: 

Курс – 800, кратність – 100 

3.3. Покупка послуг у нерезидента

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг. Закладка: Послуги
17 січня відобразити надходження послуг з маркетингу від контрагента «FTmaster» (не є податковим резидентом):

Номенклатура – Консультація з маркетингу

Кількість – 1, сума 80 USD, 

% ПДВ – Не ПДВ

Рахунок витрат – 93, субконто 1 – Маркетинг

Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Податкове призначення витрат – Господ. діяльність
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3.4. Витрати на відрядження

Доступ: Каса – Авансовий звіт. Закладка: Інші.
24 січня відобразити авансовий звіт, наданий Сидоровим, витрати віднести на 92 рахунок, підрозділ: Адміністрація, стаття витрат «Витрати на відрядження»:

Добові з 20 по 23 січня (4 доби) – 400 грн, % ПДВ – не ПДВ, податкове призначення  – Госп. діяльність

Білети з/д – 100 грн, % ПДВ – 20%, контрагент «Укрзалізниця» (додати потрібний елемент у довідник «Контрагенти», групу «Постачальники», найменування договору «Білети», вид «з постачальником»), податкове призначення – Госп. діяльність, податкове призначення (ПДВ) – оподат. ПДВ
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3.5. Послуги ТЗВ

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг. Закладка: Послуги
30 січня відобразити надходження від контрагента «АТП 1220» акту про надані послуги доставки:

Номенклатура – Доставка

Кількість -1, сума – 500, рахунок витрат – 2801, субконто 1 – Продукти фасовані, субконто 2 – ТЗВ

Податкове призначення (ПДВ) – Оподат. ПДВ,

Податкове призначення витрат – Оподат. ПДВ

Для самоконтролю: загальна сума по документу становить 600 грн, ПДВ 100
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3.6. Аналіз накопичених витрат

Побудувати звіти «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 92» та «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 93», «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 2801» за січень
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4. Єдиний податок

4.1. Створення нової організації 

Доступ: Підприємство - Організації
Створити новий елемент ПП «Власов», фіз. особа, Префікс – Вл, Фізична особа – Власов Сергій Миколайович (Попередньо додати Власова С.М. в довідник «Фізичні особи»)
Настроїти облікову політику для організації «Власов», що діє з 01.12.2011 року:

Схема оподаткування – Єдиний податок,

Спосіб оцінки МПЗ – по середній

Спосіб оцінки товарів у роздробі – По вартості придбання

Доходи, витрати – Клас 8 (елементи витрат)

Створити розрахунковий рахунок організації «Власов» в тому ж банку, де обслуговується й головна організація, валюта – грн.

4.2. Надходження грошових коштів від покупця 

Доступ: Підприємство – Контрагенти
Додати нового контрагента «Максимум» та договір з ним від ім’я організації «Власов», вид договору «з покупцем»

Доступ: Банк – Платіжне доручення вхідне
25 січня відобразити надходження грошових коштів на розрахунковий рахунок організації «Власов» від покупця «Максимум»

Сума – 1000грн

Ста. декларації по єд. податку – Вартість проданих товарів (робіт, послуг)
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4.3. Регламентована звітність

Доступ: Звіти – Єдиний податок – Книга обліку доходів (єдиний податок)
Для самоконтролю:
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Практикум № 6. Кадровий облік та розрахунок заробітної плати.

План.

1. Настроювання обліку та нормативно-довідкової інформації.

2. Заповнення інформації про співробітників

3. Введення залишків по зарплаті та виплата заборгованості

4. Зміна параметрів виплати

5. Щомісячні операції по нарахуванню та виплаті зарплати

1. Настроювання обліку та НДІ

1.1. Заповнення виробничого календаря

Доступ: Зарплата – Регламентований виробничий календар
Виконати автоматичне заповнення реєстру відомостей «Регламентований виробничих календар»
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1.2 Облікова політика по персоналу

Доступ: Підприємство – Облікова політика – Облікова політика (по персоналу)
Для організації «Універсал» встановити:

· Підтримка внутрішнього сумісництва - так

· Округлювати до: 0,00

· Не застосовувати пільги по ПДФО для авансів – так

· Не застосовувати пільги по ПДФО для нарахувань майбутніх періодів – так
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1.3. Заповнення довідників «Співробітники організації» та «Фізична особи»

Доступ: Кадри – співробітники організацій
Додати співробітників, які не були внесені раніше в довідник «Фізичні особи»

Рекомендація: режим створення нового елементу – «Створити нового співробітника та ввести його особисті дані в довідник фізичних осіб»

· Акімов Олександр Якович

· Волков Володимир Вікторович

Додати співробітників, запис про яких вже є в довіднику «Фізичні особи»

Рекомендація: режим створення елемента довідника – «Створити нового співробітника обравши його з довідника фізичні особи»:

· Бубліков Олександр Федорович

· Сидоров Семен Семенович

1.4. Заповнити довідник «Посади організацій»

Доступ: Кадри – Посади

Додати посади:

· Менеджер

· Робітник

1.5. Заповнити довідник «Статті витрат»

Доступ: Підприємство – Статті витрат

В підгрупу «Адміністративні витрати» додати нові елементи:
Статтю декларації по податку на прибуток обирати в усіх елементах з групи «06.1 Адміністративні витрати»

· Оклади та тарифи (АВ): 
вид витрат – Оплата праці; 
рахунок 8го класу – 811 
стаття декларації – 06.1 Витрати на оплату праці

· ЄСВ (АВ): 
вид витрат – відрахування на соціальні потреби; 
рахунок 8го класу – 821, 
стаття декларації – 06.1 Внески на соціальні заходи

В підгрупу «Витрати на збут» додати елементи:

Статтю декларації по податку на прибуток обирати в усіх елементах з групи «06.2 Витрати на збут»

· Оклади та тарифи (Збут): 
вид витрат – Оплата праці; 
рахунок 8го класу – 811, 
стаття декларації – 06.2 Витрати на оплату праці

· ЄСВ (Збут): 
вид витрат – відрахування на соціальні потреби; 
рахунок 8го класу – 821, 
стаття декларації – 06.2 Внески на соціальні заходи

1.6. Заповнити довідник «Способи відображення зарплати в обліку»

Доступ: Зарплата – Способи відображення зарплати в обліку

Додати нові елементи в довідник:
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1.7. Настроювання статей витрат для відображення ЄСВ 

Доступ: Зарплата – Відображення Внесків на ФОП у регл. обліку
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1.8. Настроювання платіжних документів по податкам

Доступ: Підприємство – Контрагенти

В довідник «Контрагенти» додати групу «Обов’язкові платежі», а в цю групу додати наступні елементи:

· Казначейство (Банківський рахунок – «ПДФО»)

· Пенсійний фонд (Банківські рахунки – «ЄСВ ФОП» та «ЄСВ з робітників»)
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Доступ: Зарплата – Облік ПДФО та внесків – Параметри платіжних документів по внескам в фонди
Додати запис в реєстр відомостей «Параметри платіжних документів по внескам в фонди». Статті податкової декларації обирати з групи «Звіт по ЄСВ»
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2. Інформація про співробітників

2.1 Формування списку працівників на момент початку роботи

Доступ: Кадри – Прийом на роботу в організація
Відобразити прийом на роботу з 01 жовтня минулого року співробітників в підрозділ «Адміністрація», спосіб відображення зарплати в обліку – ЗП АУП:

· Сидоров С.С. – Директор

· Бубліков О.Ф. – гол. Бухгалтер

Нарахування:

· Сидоров: Оклад по дням – 5000, індексація зарплати

· Бубліков: Оклад по дням – 3500, індексація зарплати
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2.2 Прийом співробітників та роботу

Відобразити прийом на роботу з 1 січня поточного року співробітників в підрозділ Адміністрація, спосіб відображення заплати – ЗП Збут
· Волков В.В. – менеджер

· Акімов А.Я. – менеджер

Нарахування: 

· Волков: Оклад по дням – 1200, індексація зарплати

· Акімов: Оплата за годинним тарифом – 8, індексація зарплати

Табличні частини «Внески» та «Внески на ФОП» заповнюються автоматично

2.3. Пільги по ПДФО

Вказати, що всі співробітники користуються базовою пільгою по ПДФО з дати прийому.

Рекомендація: документи «Заява на застосування пільги ПДФО» створити введенням на підставі наказів про приймання на роботу (документ «Прийом на роботу в організацію»)

Доступ: Зарплата – Облік ПДФО та внесків – Заява на застосування пільги ПДФО
3. Введення залишків по зарплаті та виплата заборгованості

3.1. Введення залишків по зарплаті

Доступ: Підприємство – Введення початкових залишків (дата введення початкових залишків 31.12.2012)
Ввести дані про заборгованість по зарплаті перед Бубліковим О.Ф. на дату введення початкових залишків 31 грудня минулого року – 1000 грн.

Рекомендація: В документі «Ведення початкових залишків» з розділом обліку «Зарплата та відрахування» (рахунки 65, 66)» вказати: рахунок обліку – 661, сума – 1000 грн, місяць нарахування – 01.12.2012 року

3.2 Підготовка відомостей

Доступ: Зарплата – Зарплата до виплати
12 січня рекомендується підготувати відомість на виплату зарплати за грудень

Рекомендація: Указати вид виплат – «Чергова виплата» та автоматично заповнити табличні частини по кнопці «Заповнити» - «По характеру виплати»

3.3 Виплата грошей співробітникам через касу

Відобразити виплату через касу 12 січня

Рекомендація: Документ «Видатковий касовий ордер» з видом операції «Виплата зарплати по відомостям» створити введенням на підставі документа «Зарплата до виплати організацій»
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4. Зміна параметрів виплати зарплати

4.1. Інформація про банківські карточки робітників

Рекомендація: Створити документи «Інформація про банківські карточки робітників» введенням на підставі наказів про прийом на роботу 

Доступ: Кадри – Прийом на роботу – механізм «Ввести на підставі»
Указати для всіх робітників спосіб виплати «Через банк», банк «ПУМБ» (додати новий елемент в довідник), дату дії карточки – грудень наступного року, номер картки – набір цифр вільний. Дата документа – 1 січня поточного року.

5. Щомісячні операції по нарахуванню та виплаті зарплати

5.1. Нарахування зарплати

Відобразити нарахування зарплати за січень:

Дата документа – 31 січня,

Місяць нарахування – січень,

Норма днів на місяць – 21, норма годин на місяць – 168, відхилень по нормі не було.

Документ заповнити по кнопці «Заповнити та розрахувати все» та провести.
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5.2. Виплата зарплати через банк

Доступ: Заплата – Зарплата до виплати
5 лютого підготувати відомість на виплату зарплати за січень поточного року.

Створити документ «Зарплата до виплати» з видом операції «Чергова виплата», автоматично заповнити документ по кнопці – «Заповнити – По характеру виплати»

5 лютого відобразити перерахування заробітної плати на картки співробітникам.
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Доступ до новоствореного документу: Банк – Платіжне доручення вихідне

5.3. Перерахування ПДФО

Доступ: Зарплата – Заплата до виплати
5 лютого відобразити перерахування ПДФО:

Відкрити документ «Зарплата до виплати організацій» з видом виплати «Чергова виплата» від 5 лютого поточного року.

По кнопці «Перейти» відкрити обробку «Формування платіжних документів по внескам в фонди»

В формі обробки: вказати плату платежу 5 лютого, створити та провести платіжне доручення.

[image: image111.png]{5 PopMyBaHHA NAGTIXHMK AOKYMEHTIB 110 BHECKaM Y BOHAM -Ox
Tlaparmerpu nnarixms goxymentio (no cnnari N111P0)
Opranisauin: [BAT "Uniepca .
o (@023 0000 E)) oo Crarn osanond exrapa | .. | Kvprert Panpocson. 4
L E— 1 Kaawierso 0090
Hoxymenu naparysamna 3eiry PCC v evnanox o, 653
ORe xH S L ey PCC o rewasroros... 655
N Toioricr u Mexcifo dora o1 -
‘3aprinara o svnan oprarisaui YHOD0000002... | 3apnnara ao ounnarMoprarisauii YHODD0OD0Z or 05.02.2013 0:00:00
I Padge |Mogarox | Cramanone. | Baovicrs | Mrarinca
142686 5411 Sopnarago.. M 20

Marixei gokymerry

sEe S UUSCITOR

1426.86

Panyrox Cyma Kompares Pasurok Korpal
= [0 ean 142686 KasraveticTso naso

Aerossnoeerm Creopti | Mpoeecn |

)





Доступ до новоствореного документу: Банк – Платіжне доручення вихідне

Для самоконтролю: сформувати звіти «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 6411», «Залишки та обороти по розділу обліку «Взаєморозрахунки по ПДФО». На кінець періоду повинно бути нульове сальдо.
5.4. Перерахування внесків у фонди

Доступ: Зарплата – Зарплата до виплати
5 лютого підготувати відомість на сплату ЄСВ за січень поточного року.

Створити документ «Зарплата до виплати» з видом операції «Перерахування внесків на ФОП (чергове)» , автоматично заповнити по кнопці «Виконати» - «По характеру виплати»
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У відкритому документі «Зарплата до виплати» з видом операції «Перерахування внесків на ФОП (чергове)» по кнопці «Перейти» відкрити обробку «Формування платіжних документів по внескам у фонди». В формі обробки указати дату платежу 5 лютого.
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Самоконтроль:

Створити звіти «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 65», «Залишки та обороти» по розділу обліку «Взаєморозрахунки по внескам у фонди» (Доступ: Звіти – Інші – Залишки та обороти)
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Практичне заняття 7. Облік необоротних активів та малоцінних швидкозношуваних предметів.
План.

1. Заповнення нормативно-довідкової інформації та введення початкових залишків

2. Операції з основними засобами та малоцінними необоротними матеріальними активами

3. Відображення ремонту основних засобів

1. Заповнення НДІ та введення залишків

1.1. Заповнення довідника «Статті витрат»

Доступ: Підприємство – Статті витрат
В довідник «Статті витрат» додати чотири елементи з «Видом витрат» = «Амортизація» та «Рахунком 8го класу» = 831. 
Статтю декларації по податку на прибуток обирати з групи «Амортизація, ремонт і поліпшення ОЗ та нематеріальних активів» - «Амортизація ОЗ і НМА»
· В підгрупу Адміністративні витрати:

– Амортизація ОЗ (АВ): 
Вид витрат – амортизація

Рахунок – 831 
стаття декларації – 06.1 Амортизація ОЗ загальногосподарського призначення;

· В підгрупу Загальновиробничі:

– Амортизація ОЗ (Збут) (Заг.) 
Вид витрат – амортизація

Рахунок – 831 
стаття декларації – ЗВВ: Амортизація ОЗ загальновиробничого призначення

· В підгрупу Витрати на збут
– Амортизація ОЗ (Збут)
Вид витрат – амортизація

Рахунок – 831 
стаття декларації – 06.2 Амортизація ОЗ, пов’язані зі збутом продукції, виконанням робіт, наданням послуг.

Амортизація МНМА (Збут): 
Вид витрат – амортизація

Рахунок – 831 
стаття декларації – 06.2 Амортизація ОЗ, пов’язані зі збутом продукції, виконанням робіт, наданням послуг.

В довідник «Статті витрат» додати два елементи з «Видом витрат» = «Інші» та «Рахунком 8го класу» = 84. 
Статтю декларації по податку на прибуток обирати в усіх елементах з групи «Покращання та ремонт ОЗ в межах 10% балансової вартості на початок податкового періоду»
· В підгрупу Адміністративні витрати 
– Ремонт ОЗ (АВ) 
Вид витрат – Інші

Рахунок – 84 
стаття декларації – 06.1 Поліпшення та ремонт ОЗ загальногосподарського використання

· В підгрупу Витрати на збут
– Ремонт ОЗ (Збут)
Вид витрат – Інші

Рахунок – 84 
стаття декларації – 06.2 Поліпшення та ремонт ОЗ, пов’язаних зі збутом продукції, виконанням робіт, наданням послуг

1.2. Заповнення довідника «Способи відображення витрат по амортизації»

Доступ: ОЗ – Способи відображення витрат по амортизації
Додати наступні елементи:

· Засіб зв’язку: 
Рахунок витрат – 93, 
податкове призначення витрат – господ. діяльність, 
аналітика: Амортизація МНМА (Збут), коефіцієнт – 1.

· Загальновиробничі ОЗ: 
Рахунок витрат – 91, 
податкове призначення витрат – господ. діяльність, 
аналітика: Цех, Амортизація ОЗ (Заг.), коефіцієнт – 1.

· Оргтехніка: 
Рахунок витрат – 93, 
податкове призначення витрат – господ. діяльність, 
стаття витрат на поліпшення ОЗ – Ремонт ОЗ (Збут), 
аналітика: Амортизація ОЗ (Збут), коефіцієнт – 0,5.
Рахунок витрат – 92, 
податкове призначення витрат – господ. діяльність, 
стаття витрат на поліпшення ОЗ – Ремонт ОЗ (АВ) 
аналітика: Адміністрація, Амортизація ОЗ (АВ), коефіцієнт – 0,5.
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1.3. Заповнення довідника «Основні засоби»

Доступ: ОЗ – Основні засоби
Додати елементи:

· Прес

· Комп’ютер

· АТС

1.4. Заповнення довідника «Номенклатура»

Доступ: Склад – Номенклатура
В групу «Устаткування до встановлення» додати елемент «Прес»: од. вимір. – шт., ставка ПДВ – 20%

В групу «МНМА» додати елемент «АТС»: од. вимір. – шт., ставка ПДВ – 20%

1.5. Заповнення реєстру відомостей «Рахунки обліку номенклатури»

Доступ: Підприємство – Товари (матеріали, продукція, послуги) – Рахунки обліку номенклатури
Настроїти заповнення реквізитів «За замовчуванням»

Номенклатура – Група номенклатури «МНМА»: 
рахунок обліку (БУ) – 1531, 
податкове призначення – Опод. ПДВ, 
податкове призначення доходів та витрат – Господ. діяльність

1.6. Введення залишків основних засобів (ОЗ)

Доступ: Підприємство – Введення початкових залишків \
Ввести залишки на початок січня поточного року (тобто 31.12.2012) по основним засобам рах. 104: Основний засіб – «Комп’ютер»:

Закладка «Облікові дані»:

· Рахунок обліку – 104
· Податкове призначення – оподат. ПДВ,

· Поточна вартість (БО) – 5000грн

· Амортизована вартість (ПО) – 5000грн

· Сума накопиченої амортизації (БО) – 600грн

· Сума накопиченої амортизації (ПО) – 600грн

· Рахунок амортизації – 131

· Спосіб нарахування амортизації – прямолінійний

· Нараховувати амортизацію (БО) – так

· Податкова група ОЗ – Група 4: Машини та обладнання

· Спосіб відображення витрат з амортизації – Оргтехніка

· Підрозділ – Адміністрація

· Строк корисного використання, міс. (БО) = (ПО) = 50 міс.

Закладка «Загальні відомості (Інші)»:

· Матеріально-відповідальна особа – Бубліков О.Ф.

· Дата введення в експлуатацію 10.12.2011

· Подія – Введення в експлуатацію

· Назва документу – Акт

· Номер документу – 111

· Первісна вартість БО – 5000грн
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1.7. Аналіз залишків ОЗ

Сформувати звіти «Оборотно-сальдова відомість по рахунку» по рахункам 104 та 131, з відображення податкового та бухгалтерського обліку:

Самоконтроль:
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2. Операції з ОЗ та МНМА

2.1 Покупка ОЗ та малоцінних необоротних активів (МНМА)

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг. Операція – устаткування
20 січня відобразити покупку у постачальника «Світлий путь» по договору «Обладнання» (створити новий договір) та оприбуткування на «Основний склад» наступних позицій обладнання:

1. Прес – 1шт. – 10000 (ціна без ПДВ), 
% ПДВ – 20%. 
Рахунок обліку (БО) – 1521, 
податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ, 
поставка основних засобів – так

2. АТС – 1 шт. – 800 (ціна без ПДВ), 
% ПДВ – 20%. 
Рахунок обліку (БО) – 1531, 
податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ, 
поставка основних засобів – так

Самоконтроль: загальна сума по документу – 12960 грн (ПДВ 2160)

2.2. Введення в експлуатацію ОЗ

Доступ: ОЗ – Введення в експлуатацію ОЗ. Операція – устаткування.
23 січня відобразити введення в експлуатацію ОЗ (Прес):

· Обладнання – прес
· Рахунок інвестицій – 1521, податкове призначення обладнання – оподат. ПДВ

· Основний засіб – Прес

· Спосіб відображення витрат по амортизації – загальновиробничі ОЗ

· Облікові дані: 

· Підрозділ – Цех, Матеріально-відповідальний – Сидоров С.С.

· Рахунок обліку – 104, обліковувати як – Виробниче

· Податкове призначення – Опод. ПДВ

· Податкова група ОЗ – Група 4: Машини та устаткування

· Рахунок нарахування амортизації – 131

· Спосіб нарахування амортизації – Прямолінійний

· Термін корисного використання БО та ПО – 120 міс.
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Самоконтроль: відсутні залишки на рахунках 1521 по БО та ПО
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2.3. Введення в експлуатацію МНМА (пооб’єктний облік)

Доступ: ОЗ – Введення в експлуатацію ОЗ. Операція – устаткування.
24 січня ввести в експлуатацію МНМА (АТС):

· Обладнання – АТС

· Рахунок інвестицій – 1531, податкове призначення обладнання – оподат. ПДВ

· Основний засіб – АТС

· Спосіб відображення витрат по амортизації – засоби зв’язку 

· Облікові дані: 

· Підрозділ – Адміністрація, Матеріально-відповідальний – Сидоров С.С.

· Рахунок обліку – 1121, обліковувати як – Виробниче

· Податкове призначення – Опод. ПДВ

· Податкова група ОЗ – Група 11: Малоцінні необоротні матеріальні активи

· Рахунок нарахування амортизації – 1321

· Спосіб нарахування амортизації – 50% - 50%

Побудувати звіт «Інвентарна книга ОЗ»

Самоконтроль: Первинна вартість Пресу – 10000грн, АТС – 800

2.4. Нарахувати амортизацію

Доступ: Операції – Регламентні операції – Закриття місяця
Нарахувати амортизацію за січень в БО та ПО 

В документі відмінити всі прапорці та встановити прапор – «Нарахування амортизації ОЗ»
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Дата документу 31.01.2013 час 23.59.59

Для самоконтролю побудувати Відомість по амортизації ОЗ 
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2.5. Нарахувати амортизацію за лютий

Доступ: Операції – Регламентовані операції – Закриття місяця
Дата документа 28 лютого.

Проаналізувати дані про амортизацію у звітах «Відомість по амортизації ОЗ за період (бухгалтерський облік)», «Відомість по амортизації ОЗ (податковий облік)» за лютий

3. Відображення ремонтів ОЗ

3.1. Облікова політика

Доступ: Підприємство – Облікова політика – Облікова політика організації
Проконтролювати настройку бухгалтерського обліку поточних ремонтів (значення прапору «Збільшувати вартість ОЗ в БО на суму поліпшення в порядку, встановленому ПКУ») – прапор не встановлювати

3.2. Заповнення довідника «Об’єкти будівництва »
Доступ: ОЗ – Об’єкти будівництва

Додати елемент «Ремонт ПК»: Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

3.3 отримання від контрагенту послуг по ремонту

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг – операція Об’єкти будівництва.

25 січня відобразити отримання акту виконаних послуг від контрагента «Світлий путь» (по договору «Обладнання»):

· Об’єкт будівництва – Ремонт ПК

· Стаття витрат – послуги по ремонту

· Сума – 300, ПДВ – 20%

· Рахунок обліку – 235

· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Самоконтроль: загальна сума по документу – 360 (ПДВ - 60)

3.4. Завершення поточного ремонту

Доступ: ОЗ – Модернізація та ремонт ОЗ – вид поліпшення – Ремонт
26 січня відобразити факт завершення поточного ремонту ОЗ «Комп’ютер» 

· Об’єкт – Ремонт ПК

· Подія – Ремонт 

· Вид поліпшення – Ремонт 

· Закладка «Бухгалтерський та податковий облік»: рахунок – 235, кнопка «Розрахувати суми»

· Закладка «Основні засоби»: основний засіб – Комп’ютер, кнопка «Заповнити для списку ОЗ», указати суму поліпшення в межах норм (ПО) – 300

Проаналізувати проводки документа та звіт «Оборотно-сальдова відомість по рахунку 235» за січень
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Самоконтроль: відсутні залишки на рахунку 235 (БО та ПО) 

Практичне заняття 8. Регламентні операції та закриття періоду

План. 

1. Накопичення витрат.

2. Облік податків та обов’язкових платежів 

3. Регламентні операції по закриттю періоду

1. Накопичення витрат

1.1. Заповнення довідника «Статті витрат»

Доступ: Підприємство – Статті витрат
В підгрупу «Витрати на збут» додати елемент «Послуги контрагентів (Збут)»

Вид витрат – Інші, 

рахунок 8го класу – 84

Стаття декларації – 06.2 Інші витрати, пов’язані зі збутом товарів, виконання робіт, наданням послуг

В підгрупу «Інші витрати звичайної діяльності та інші операційні витрати» додати елемент «Податки»
Вид витрат – Інші, 

рахунок 8го класу – 84

Стаття декларації – 6.4.13 Суми нарахованих податків та зборів, встановлених ПКУ, інші обов’язкові платежі

1.2. Послуги мобільного зв’язку 

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг. Закладка – Послуги
31 січня відобразити отримання акту послуг з мобільного зв’язку від контрагенту «Світ зв’язку», віднести вартість послуг на рахунок 93, стаття витрат (субконто 1) – Послуги контрагентів (Збут):

· Мобільний зв'язок: кількість 1, ціна без ПДВ – 500, ставка ПДВ 20%

· Мобільний зв'язок: кількість 1, ціна без ПДВ – 35, ставка ПДВ – без ПДВ

Самоконтроль: сума по документу – 635 грн (ПДВ 100 грн)
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1.3. Витрати майбутніх періодів

Доступ: Підприємство – Інше – Витрати майбутніх періодів
В довідник «Витрати майбутніх періодів» додати елемент «Підписка»:

· Початок та закінчення періоду – 1 січня та 31 березня

· Рахунок – 92

· Аналітика – Адміністрація, Підписка на періодичні видання (АВ)

· Податкове призначення витрат – Госп. діяльність
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Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг. Закладка «Послуги»
1 січня відобразити оформлення підписки на 1-й квартал, на журнал «Все для бухгалтерського обліку» через контрагенту «Світ зв’язку», віднести вартість послуг на рахунок 39, субконто 1 – Підписка:

· Номенклатура – Підписка на журнал (В довіднику «Номенклатура» створити елемент з прапорцем «Послуга»)
· Ціна без ПДВ – 60 грн, ставка ПДВ – без ПДВ.

Для самоконтролю: сума по документу – 60 грн
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1.4. Розрахунково-касове обслуговування

Доступ: Банк – Платіжне доручення вихідне – Операція «Інше списання безготівкових грошових коштів»
31 січня відобразити списання банком з розрахункового рахунку суми за розрахунково-касове обслуговування:

· Отримувач – Банк ПУМБ

· Рахунок – 92, Підрозділ – Адміністрація

· Стаття витрат – Плата за розрахунково-касове обслуговування та інші послуги банків

· Податкове призначення – Господ. діяльність
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2. Облік податків та обов’язкових платежів

2.1. Заповнення довідника «Податки» 

Доступ: Операції – Довідники – Податки
В групу «Місцеві податки» додати елемент «Податок на землю» код «ПодатокНаЗемлю»

2.2. Нарахування податку на землю:

Доступ: Операції – Операція (бухгалтерський та податковий облік)
31 січня нарахувати податок на землю:

· Спосіб заповнення – вручну

· Рахунок Дт – 949

· Податкове призначення Дт – Господ. діяльність

· Сума (ПО) Дт – 50

· Рахунок Кт – 6415

· Субконто Кт 1 – Податок на землю

· Сума – 50

Самоконтроль: після проведення документу сформовано дві проводки:
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2.3. Сплата податків

Доступ: Банк – Платіжне доручення вихідне – Операція «Перерахування податків/внесків по заробітній платі»
31 січня відобразити перерахування податку на землю в сумі 50 грн
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3. Регламентні операції по закриттю періоду

3.1. Аналіз розрахунків по авансам та ПДВ

Проаналізувати розрахунки з контрагентами по авансам за допомогою звітів «Оборотно-сальдова відомість по рахунку» по рахункам 3711, 6811 за січень

Самоконтроль:
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Сформувати оборотно-сальдові відомості по рахункам 6431, 6441
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Якщо в договорах контрагентів встановлений «Складний облік ПДВ», то для коректного обліку ПДВ (відображення ПДВ на рахунках 6441, 6431) необхідно зареєструвати аванси в податковому обліку

3.2. Реєстрація авансів

Доступ: Податковий облік – Реєстрація авансів в податковому обліку
31 січня зареєструвати аванси постачальникам в податковому обліку

Заповнити закладку «Придбання» по кнопці «Заповнити – Заповнити по залишкам»

Самоконтроль:
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3.3 Встановлення хронологічної послідовності документів

Доступ: Сервіс – Групове пере проведення документів
Перепровести документи за січень

Рекомендація: в формі обробки встановити прапор «Зупиняти виконання при помилці»

3.4. Інші регламентовані операції

Доступ: Операції – Регламентні операції – Закриття періоду
Частина регламентних операцій вже виконувалась раніше, наприклад, нарахування амортизації

Відкрити документ «Закриття періоду» за січень та виконати операції:

· Розподілення ТЗВ

· Переоцінка валютних коштів (перевірити історію валют, обов’язково повинен бути зазначений курс на дату закриття періоду, тобто на 31.01.2013)
· Списання витрат майбутніх періодів

· Закриття реєстрів податкового обліку (Технологічні операції по податковому обліку)
Самоконтроль:
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2. Побудувати звіт «Обороти рахунку 39» (перевірка списання витрат майбутніх періодів)
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3.5. Зміна податкового призначення ТЗВ

Пояснення: так як фактичне податкове призначення розподілених ТЗВ (податкове призначення використання запасів: нестача списана на призначення «Неопод. ПДВ, негосп.») відрізняється від цільового призначення ТЗВ (при надходження ТЗВ указано призначення «Опод. ПДВ»), то сумі, що відповідає цій частині ТЗВ втрачається право на податковий кредит, отриманий при покупці ТЗВ.

Доступ: Податковий облік – Зміна податкового призначення ТЗВ
Для корегування ПДВ сформувати документ «Зміна податкового призначення ТЗВ», в якому табличну частину «Витрати» заповнити по кнопці «Заповнити»

Самоконтроль:
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3.6. Нормування витрат

Доступ: Підприємство – Облікова політика – Параметри податкового обліку
В запису реєстру відомостей «Параметри податкового обліку» перевірити норму витрат на маркетинг та рекламу від нерезидентів – 4%;

Доступ: Податковий облік – Нормування витрат по податку на прибуток
31 січня виконати нормування витрат по податку на прибуток. В документі указати: оподаткований прибуток минулого року – 5000, дохід (виручка) минулого року – 6000, табличну частину заповнити автоматично (Заповнити – Заповнити по даним обліку)

Самоконтроль:
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3.7. Аналіз доходів

Проаналізувати доходи, отримані від продажу товарів за січень

Самоконтроль:
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3.8. Визначення фінансових результатів

Доступ: Операції – Регламентні операції – Визначення фінансових результатів
Визначити та проаналізувати фінансовий результат за січень

Дата документу 31.01.2012, час 23.59.59
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Самоконтроль: на 31 січня нульове сальдо кінцеве на рахунках 7 класу (крім 79), 8, 9 класів
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3.9. Аналіз результатів (податок на прибуток)

Проаналізувати доходи
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Проаналізувати операційні витрати по господарській діяльності
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Отримати дані про нормування доходів

[image: image159.png]BAT "Yuisepcan™
060poTHO-CanbAoEa BIAOMICTE Mo paxyHKy K3 3a Ciuetb 2013 p.

Bsener o 10 (gari nogaTsozom o)
Paxyhok Canezo Ha novaTok opor 3a nepion Caneao wa Kinews nepion;
Monarkoge npuaHadEHHA Tlefier Kpeawr  fleGer Kpeawr  fleGer Kpeaur
Crarti nonarkoemx aexnapalyi
K3 40000 -400,00
Tocn. grote 4000 4000
2062 Burpar, novecent y ao'aory 40000 40000

s MpAGaHa ¥ HepesngenTa
oy (podi) wapreTiy,
pexnanyt b oBoad, up He
RepeswIye 4% BuTopry 38 nonep.
pix

Wroro | -400,00] -400,00]





4. Аналіз стану бухгалтерського обліку 

Доступ: Операції – Регламентні операції – Аналіз стану бухгалтерського обліку
Провести контроль балансу бухгалтерських рахунків та виявлення технологічних помилок обліку за період – січень.

Самоконтроль: Обробка «Аналіз стану бухгалтерського обліку» не повинна знаходити помилки обліку, крім помилок, пов’язаних з операціями в іноземній валюті
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Практичне заняття 9. Облік виробничої діяльності.

План.

1. Настроювання системи та заповнення нормативно-довідкової інформації

2. Накопичення витрат

3. Випуск та реалізація продукції та послуг

4. Розрахунок собівартості

1. Настроювання системи
Всі господарські операції відображаються в лютому
1.1. Настроювання «підстановки за замовчуванням» планової собівартості об’єктів випуску

Доступ: Підприємство – Товари (матеріали, продукція, послуги) – Типи цін номенклатури

В довідник «Типи цін номенклатури» додати елемент «Планова»: валюта ціни за замовчуванням – грн.; ціни включають ПДВ – ні.

Доступ: Підприємство – Настроювання параметрів обліку. Закладка: Виробництво
В настройці параметрів обліку заповнити цін тип планової собівартості продукції «Планова»

1.2. Настроювання облікової політики

Доступ: Підприємство – Облікова політика – Облікова політика організацій. Закладка: Виробництво
Внести зміни в вже створену облікову політику від 01.10.2012р.

на закладці «Рахунок 23» встановити розподіл витрат основного та допоміжного виробництва;

· для послуг стороннім замовникам – По плановій собівартості випуску та виручці;

· для послуг власним підрозділам – По плановій собівартості випуску

на закладці «Рахунок 91» - Методи розподілу непрямих витрат: вказати спосіб для розподілу усіх загальновиробничих витрат підрозділу «Цех» пропорційно матеріальним витратам:

· додати запис від 01.01 поточного року, рахунок обліку – 91, підрозділ – цех, база розподілу – матеріальні витрати
на закладці «Переділи»:

· послідовність переділів -  по переділам
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2. Заповнення НДІ:
2.1. Довідник «Статті витрат»

Доступ: Підприємство – Статті витрат 

В довідник «Статті витрат» додати групу «Виробничі витрати», в ній створити нові елементи:

статті декларації по податку на прибуток обирати в усіх елементах з групи «Прямі виробничі витрати по елементам (враховуються при заповненні СВ)»

· Матеріали власні: 

вид витрат – Матеріальні, 

рахунок 8го класу – 801, 

стаття декларації по податку на прибуток – Прямі матеріальні виробничі витрати крім повернених відходів

· Послуги контрагентів (Виробничі): 

Вид витрат – Інші, 

рахунок 8го класу – 84, 

стаття декларації по податку на прибуток – Прямі виробничі витрати по придбанню робіт, послуг

· Оклади та тарифи (Виробничі): 

Оплата праці, 

рахунок 8го класу – 811, 

стаття декларації по податку на прибуток – Прямі виробничі витрати на оплату праці 

· ЄСВ (Виробничі): 

Відрахування на соціальні потреби, 

рахунок 8го класу – 821, 

стаття декларації по податку на прибуток – Прямі виробничі витрати: внески на соціальні заходи
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2.2. Довідник «Номенклатурні групи»

Доступ: Підприємство – Товари (матеріали, продукція, послуги) – Номенклатурні групи (якщо ці елементи є, додатково вводити не потрібно)
Додати в довідник нові елементи:

· Меблі: Податкове призначення (ПДВ) у виробництві – Оподат. ПДВ

· Ремонт меблів: Податкове призначення (ПДВ) у виробництві – Оподат. ПДВ

2.3. Довідник «Номенклатура»

Доступ: Склад – Номенклатура
Для елементів групи «Матеріали» Дошка обрізна, Лак декоративний, Шурупи указати статтю витрат «Матеріали власні», тобто відкрити існуючі елементи та додати потрібну статтю.
в групу «Продукція» додати елементи:

· стіл: од. вимір. – шт.; номенклатурна група – Меблі

· табурет:  од. вимір. – шт.; номенклатурна група – Меблі

в групу «Послуги» додати елемент:

· Ремонт меблів: поставити прапорець, що вказує на характерну ознаку «Послуга», од. вимір. – грн., номенклатурна група – Ремонт меблів.

2.4. Довідник «Специфікації номенклатури»

Доступ: Закладка «Специфікації» в формі елементів довідника «Номенклатура»
Створити специфікації та встановити їх основними (по кнопці «Основна») для наступних елементів продукції:

· стіл:

Найменування: Стіл стандартний, кількість – 1 шт, 

вихідні комплектуючі: 

дошка обрізна – 2 м3, 

лак – 0,5 кг, 

шурупи – 0,3 кг

· табурет:

Найменування: Табурет стандартний, кількість – 1 шт, 

вихідні комплектуючі: 

дошка обрізна – 1,2 м3, 
лак – 0,2 кг, 
шурупи – 0,15 кг

Для самоконтролю:
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2.5. Ціни номенклатури

Доступ: Підприємство – Товари (Матеріали, продукція, послуги) – Встановлення цін номенклатури. Дата документу – 01 лютого поточного року
Встановити для наступної продукції тип ціни «Планова» та вказати ціни:

· Табурет – 10 грн

· Стіл –100 грн

2.6. Довідник «Способи відображення зарплати в обліку»

Доступ: Зарплата – Способи відображення зарплати в обліку
Додати наступні елементи в довідник:
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2.7. Настройка статей витрат для відображення ЄСВ

Доступ: Заплата – Відображення Внесків на ФОП в регл. обліку
Додати записи в реєстр «Відображення Внесків на ФОП в регл. обліку»:
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2.7. Кадровий облік

Доступ: Кадри – Кадрове переміщення організацій
1 лютого відобразити переведення в підрозділ «Цех» на посаду «Робочий» співробітників Волков В.В., Акімов А.Я., змінюючи при цьому розмір нарахувань:

· Волков – Оклад по дням – 1000 грн

· Акімов – Оплата по часовому тарифу – 8 грн
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3. Накопичення витрат

3.1. Списання матеріалів на виробництво

Доступ: Виробництво – Вимога-накладна. Операція - матеріали
10 лютого поточного року відобразити списання матеріалів з «Основного складу» в виробництво (на ремонт меблів):

· матеріали: 


лак декоративний – 5 кг, 
шурупи – 1 кг

· рахунки обліку витрат – 231, 
підрозділ – цех, 
номенклатурна група – ремонт меблів, 
стаття витрат – матеріали власні.
[image: image168.png]|| Bumora-naxnaana: Marepianu. Mposenenui -Ox

Onepauin+ | i+ | [ [0 2 & - & B[T] 5 @novan @

Howep: HO0D0D000Z |sia:|10.02.2013 12,0000 £ [CPayric sumpar ra saknaaui ‘Matepiand”

Opravisauisc  [BAT "Yrisspcan” Q| o Ochosmen ckran ql
[ Marzpiani(2nos.) | | Pasyrkueurpar | | Marepian samossika (0 nos)
©De xEHe & 4 Nese
N | Hoversranps [ Kineiere Oa Pawpox | Moa. npusn. (18]
1 Mok gexopaveruis 5000k 1000 201 Oron. 18

2| Wypym 1000 k- 1000 201





[image: image169.png]Onepauin~ | i~ | [ | &) [@| 3 8 &+ 4 B ElIr )

Howep: HO0D0D000Z |sia:|10.02.2013 12,0000 £ [CPayric sumpar ra saknaaui ‘Matepiand”

Opravisauisc  [BAT "Yrisspcan” Q| Conan [Ochosmn ckran Y|
Marepiani (2n03) | | Pawyrcn svrpar | | Marepians savosra (0 nos )
Pangroxompar: (231X

e T
Horennarsp. Pevort et ___|..x]
Cromiowpsr [T N .. |
x

Monar. npusn. surpar: <Onon. N8>, 5 aHasiT paHiHKY - HOMEHKASTUPHGH TPUTA

Bianosigansrut | .x Q]

[ )

M-11 (Buvararvaknaana) | dpye - | OK | Sarucaru | apum




3.2. Отримання послуг від контрагенту

В групу «Послуги» довідника «Номенклатура» додати елемент з прапорцем «Послуга» - Дизайн меблів, од. вимір. – грн.

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг. Закладка: Послуги
20 лютого відобразити отримання від контрагенту «Реаліст» акту про надані дизайнерські послуги:

Номенклатура – Дизайн меблів, 
кількість – 1, 
ціна (без ПДВ) – 1000 грн, 
ставка ПДВ – 20%

Рахунок витрат – 231,
субконто 1 – Цех, 
субконто 2 – Меблі, 
субконто 3 – Послуги контрагентів (Виробничі)

Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Податкове призначення витрат – Опод. ПДВ

Для самоконтролю: загальна сума по документу – 1200 грн (ПДВ 200 грн)
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3.3. Нарахування зарплати 

Доступ: Зарплата – Нарахування зарплати

Нарахувати всім співробітникам зарплату за лютий
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4. Випуск та реалізація продукції

4.1. Випуск продукції

Доступ: Виробництво – Звіт виробництва за зміну

26 лютого відобразити випуск продукції в підрозділі Цех, по номенклатурній групі Меблі з одночасним списанням зі складу матеріалів у відповідності з нормами (специфікаціями):

Стіл – 50 шт. по 100 грн., специфікація – Стіл стандартний

Табурет – 200 шт. по 10 грн., специфікація – Табурет стандартний

Рекомендація: встановити прапорець «Списувати матеріали, закладку «Матеріали» заповнити автоматично
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4.2. Реалізація продукції

Доступ: Продаж – Реалізація товарів та послуг
27 лютого відобразити реалізацію контрагенту «Вега» продукції:

· Стіл – 50 шт по 1000грн

· Табурет – 100 шт по 75 грн

Для самоконтролю: загальна сума по документу – 69 000 грн (ПДВ 11500 грн)
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4.3. Надання послуг контрагентам 

Доступ: Продаж – Акт про надання виробничих послуг
28 лютого відобразити надання послуги «Ремонт меблів» контрагенту «Вега» підрозділом Цех, по номенклатурній групі Ремонт меблів, рахунок обліку витрат – 231:

· ціна (без ПДВ) – 2500 грн

· Вартість (планова) – 800 грн

· Схема реалізації – Послуги

· Податкове призначення доходів та витрат – Господ. діяльність
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5. Розрахунок собівартості 

5.1. Розрахунок собівартості випуску

Доступ: Операції – Регламентні операції – Закриття місяця – Прапорець «Розрахунок та корегування собівартості продукції (послуг)»

28 лютого виконати розрахунок собівартості продукції

Самоконтроль: відсутність залишків на рахунках 91, 231, та на рахунку 26 по номенклатурі – Стіл
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5.2. Аналіз результатів розрахунку

Доступ: Операції – Регламентні операції – Довідки-розрахунки – Розподіл непрямих витрат, Калькуляція

Проаналізувати структуру собівартості та дані про розподіл непрямих витрат
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Практичне заняття 10. Розрахунки в іноземній валюті

План. 

1. Настроювання обліку та нормативно-довідкової інформації.

2. Покупка валюти.

3. Розрахунки в валюті з іноземними постачальниками

4. Продаж валюти. 

5. Переоцінка валютних залишків

1. Настройка обліку та НДІ

1.1. Параметри обліку курсових різниць


Доступ: Підприємство – Облікова політика – Параметри обліку курсових різниць
Перевірити аналітику обліку операційної курсової різниці:

· Статті витрат – Від’ємне значення курсових різниць (операційні)

· Статті доходів – Додатнє значення курсових різниць

1.2. Курси валют

Доступ: Банк – Валюти
Заповнити історію курсів для валюти USD (кратність 100):

· 31 грудня 2012 року – 790

· 3 лютого – 800




· 6 лютого – 805
· 7 лютого – 810

· 9 лютого – 803

· 11 лютого – 800

· 28 лютого – 790
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1.3. Створення розрахункових рахунків

Доступ: Підприємство – Організації. По кнопці «Перейти» відкрити довідник «Банківські рахунки»

Ввести дані по додатковому розрахунковому рахунку організації «Універсал»

· Доп. рахунок, валюта – грн. (якщо такий рахунок вже існує, то вводити не потрібно)

1.4. Введення залишків грошових коштів

Доступ: Підприємство – Введення початкових залишків 

Ввести залишки на розрахункові рахунки на 31 грудня попереднього року:

· «Доп. рахунок» - 15000 грн

· «Поточний USD» - 1000 USD
1.5. Заповнити довідник «Контрагенти»

Доступ: Підприємство – Контрагенти
Додати елементи в довідник:

· В групу «Партнери» - Контрагент «Митниця», основний договір виду «інше»;

Банк «ПУМБ». Створити два розрахункових рахунки:

р/р ГРН, валюта – грн.

р/р USD, валюта – USD
· В групу «Постачальники» - ПАТ «Альтера», основний договір, вид – з постачальником, валюта – USD
1.6. Настроювання заповнення реквізитів за замовчуванням

Доступ: Підприємство – Рахунки обліку розрахунків з контрагентами
Настроїти рахунки обліку розрахунків з контрагентом «Митниця» (додати запис):

· Вид розрахунків – розрахунки в валюті регламентованому обліку

· Рахунок обліку розрахунків з постачальником – 3771

· Рахунок обліку авансів виданих – 3771
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6. Покупка валюти

Документообіг для господарської операції «Покупка валюти» показано на схемі
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Документ «Заявка на покупку-продаж валюти» рухів не формує та не є обв’язковим в ланцюгу, але він дозволяє полегшити заповнення інших документів

2.1 Покупка валюти

Доступ: Банк
3 лютого відобразити операцію покупки валюти через Банк «Грант»:

· Сума валюти – 1000 USD поступає на «Поточний рахунок (USD)»

· Курс біржі (максимальний) – 804 грн (гривневе покриття 8040)

· Комісійні – 2%, відрахування в ПФ – ні

· Гривна (8200,80) перерахована з рахунку «Додатковий рахунок» отримувачу Банку «ПУМБ»
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2.2 Аналіз інформації

Проаналізувати облікові рухи по покупці валюти, для цього в журналі проводок встановити інтервал дат 3 лютого

Доступ: Операції – Журнал проводок (бухгалтерський облік)
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3. Розрахунки в валюті з іноземними постачальниками

3.1. Передплата митниці

Доступ: Банк – Платіжне доручення вихідне – Операція «Інші розрахунки з контрагентами»

9 лютого відобразити передплату Митниці з розрахункового рахунку «Додат. рахунок» - 3000грн.

Для самоконтролю:
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3.2. Передплата постачальнику

Доступ: Банк – Платіжне доручення вихідне. Операція «Оплата постачальникові»

6 лютого відобразити передплату постачальнику «Альтера» - 600 USD
7 лютого відобразити передплату постачальнику «Альтера» - 600 USD
Для самоконтролю побудувати звіт «Картка рахунку 3712» від 06.02 – 07.02

080220
3.3. Оплата постачальнику

Доступ: Банк – Платіжне доручення вихідне. Операція «Оплата постачальнику»

8 лютого оплатити заборгованість постачальнику «FTmaster» в розмірі 80 USD
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Для самоконтролю побудувати оборотно-сальдову відомість по рахунку 632 за лютий
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Так як послуги з маркетингу у контрагента FTmaster наша організація купувала за одним валютним курсом, а розраховуємося за іншим, виникає від’ємне значення курсових різниць, ми втрачаємо 8 USD
3.4. Надходження товарів

Доступ: Покупка – Надходження товарів та послуг
9 лютого відобразити надходження товарів від постачальника «Альтера»

· Борошно – 

2000 кг по 0,30 USD, 

% ПДВ – Не ПДВ

· Цукор - 

1000 кг по 0,50 USD

% ПДВ – Не ПДВ

Для самоконтролю: загальна сума по документу 1100 USD
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Залишок на рахунку 3712 по контрагенту Альтера – 810 грн (100 USD)
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Проаналізувати проводки документу, пояснити суми в проводках (вартість товару) 
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3.5. Митний збір, мито, ПДВ

Документ «ВМД по імпорту» ввести на підставі документу «Надходження товарів та послуг» від контрагенту «Альтера»

9 лютого зареєструвати вантажно-митну декларацію по товару, отриманому від контрагента «Альтера»

· ВМД – 1

· Митний збір – 140 грн

· Ставка мита – 5 %, Ставка ПДВ – 20%

· Фактурна вартість: 

Цукор - пісок – 4015 грн

Борошно – 4818 грн 

Розподілити суми мита та збору по кнопці «Розподілити»
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Самоконтроль: залишок передплати митниці складає 563,42 грн
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Проаналізувати дані про збільшення вартості Борошна

Доступ: Звіти – Звіт по проводкам. Відбір по реєстратору (Документ «ВМД по імпорту»), Субконто 1 – Борошно
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Для самоконтролю: собівартість борошна збільшено на 317,26 грн
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4. Продаж валюти. Переоцінка валютних залишків

Документообіг для господарської операції «Продаж валюти» показано на схемі:
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Документ «Заявка на покупку-продаж » рухів не формує та не є обов’язковим в ланцюгу, але він дозволяє полегшити заповнення інших документів

4.1. Продаж валюти

Доступ: Банк – 1. Заявка на покупку-продаж валюти – 2. Платіжне доручення вихідне – 3. Покупка-продаж валюти – Платіжне доручення вхідне
11 лютого відобразити операцію продажу валюти через Банк «ПУМБ»

· Сума валюти – 200 USD перерахована отримувачу «Банку ПУМБ» з рахунку Валютний рахунок

· Курс біржі (максимальний курс) – 795 грн (гривневе покриття – 1590 грн)

· Комісійні – 1 %

· Гривна надходить на Додатковий рахунок
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4.2. Аналіз інформації

Доступ: Операції – Журнал проводок (бухгалтерський облік)
Проаналізувати облікові рухи по покупці валюти, для цього в журналі проводок встановити інтервал дат: 11 лютого поточного року

Для самоконтролю:
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4.3. Переоцінка валюти

Останнім днем лютого виконати переоцінку валютних коштів в бухгалтерському обліку

Доступ: Операції – Регламентні операції – Закриття місяця – Прапор «Переоцінка валютних засобів»
Для самоконтролю:
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Практичне заняття 11. Облік роздрібної торгівлі.
План.

1. Настроювання системи та заповнення нормативно-довідкової інформації

2. Облік роздрібної торгівлі в АТТ та НТТ.

1. Заповнення нормативно-довідкової інформації для роздрібної торгівлі.

1.1. Заповнення довідника «Тип цін номенклатури»

Доступ: "Підприємство" - "Товари (матеріали, продукція, послуги)" – довідник "Типи цін номенклатури".
	Найменування
	Валюта ціни
	Ціни включають ПДВ
	Метод округлення
	Округлять до:

	Роздрібна
	Грн.
	(
	За арифм. правилами
	0,01
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1.2. Заповнення довідника "Склади (Місця зберігання)":
Доступ: "Підприємство" - "Склади (Місця зберігання)".
	Найменування
	Відповідальна особа
	Тип роздрібних цін
	Вид складу

	Магазин
	Бубліков А.Ф.
	Роздрібна
	Роздрібний

	Кіоск
	
	
	НТТ


1.3. Заповнення довідника "Номенклатура":
Доступ: "Підприємство" – Товари (продукція, послуги) - Довідник «Номенклатура»:
	Група номенклатури
	Найменування
	Одиниця вимірювання
	Ставка ПДВ

	Товари
	Товари в роздріб
	Грн
	20%


· В настройках користувача заповнити реквізит «Номенклатура для автоматичного заповнення податкових накладних» = «Товари в роздріб».
Доступ: "Сервіс" - "Настройки користувача".
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1.4. Заповнення реєстру відомостей"Рахунки обліку номенклатури"
Доступ: "Підприємство" - "Товари (матеріали, продукція, послуги)" - "Рахунки  номенклатури".
	Група номенклатури 
	Склад
	Тип складу
	Рахунок обліку (БО)
	Схема реалізації
	Податкове призначення

	Товари
	Магазин
	Роздрібний
	2821
	Товари
	Торг. д-сть (пат.)

	Товари
	Кіоск
	Роздрібний
	2822
	
	


1.5. Встановлення роздрібних цін
Доступ: Підприємство – Товари (матеріали, продукція, послуги) – Встановлення цін номенклатури.
Рекомендація: для заповнення табличної частини можна скористатися механізмом «Заповнити. Заповнити по групі номенклатури» (обрати групу «Товари»). Ціни в табличну частину ввести вручну.

Встановити наступні роздрібні ціни на 1 лютого (тип цін «Роздрібна»)


Борошно 

- 6,80

Цукор-пісок
- 8,50


Гречка

- 9,00
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2. Автоматизована торгова точка
2.1. Передача товарів в АТТ

Доступ: Склад – Переміщення товарів – Товари, продукція
Оформити передачу товарів зі складу «Основний склад» в «Магазин» 19 лютого

Борошно 
- 100кг
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2.2. Продаж товарів в АТТ

Доступ: Продаж – Звіт про роздрібні продажі, операція «ККМ»

Оформити звіт про продажі в Магазині 20 лютого (стаття ВД – «Продаж товарів (робіт, послуг)»). В меню «Ціни й валюта» вказати тип цін «роздрібна» та поставити прапорець перезаповнити за типом цін. Пам’ятаємо! Роздрібні цін включають ПДВ, на відміну від загальноприйнятої настройки для нашого підприємства.

Борошно
- 90кг
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Відобразити 20 лютого надходження роздрібної виручки в касу підприємства з Магазину – в розмірі продаж, згідно звіту про роздрібні продажі.

Рекомендація: у відкритому документі «Звіт про роздрібні продажі» скористатися інструментом «Ввести на підставі», вибрати документ «Прибутковий касовий ордер»
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3. Неавтоматизована торгівельна точка (НТТ)

3.1. Надходження товарів в НТТ

Доступ: Покупка – документ «Надходження товарів та послуг», операція «Покупка, комісія», табличну частину не звертати по номенклатурі
Відобразити надходження в Кіоск товарів від постачальника 9 лютого
	Поставщик
	Товар
	Кількість
	Ціна (без ПДВ)

	ПАТ «Світлий путь»
	Борошно
	200 кг
	5,00

	
	Гречка
	200 кг
	8,00
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Для самоконтролю: 
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3.2. Надходження роздрібної виручки з НТТ

Доступ: "Каса" -  документ "Прибутковий касовий ордер",  операція "Прийом роздрібного виторгу" з встановленим прапором  "Неавтоматизована торгівельна точка".
Відобразити 20 лютого надходження роздрібної виручки в касу організації з Кіоску:


Сума продаж –
3000 грн


% ПДВ

20%


Рахунок обліку ПДВ – 6434


Схема реалізації – «Товари»


Номенклатурна група «Продукти розсипні»


Податкове призначення ПДВ – Опод. ПДВ


Податкове призначення – Торг. д-ть (пат.)
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4. Податкові накладні по роздрібним продажам за день
Доступ: «Податковий облік» - обробка «Формування податкових накладних у роздріб»
Сформувати податкову накладну за 20 лютого по роздрібним продажам з АТТ та НТТ
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5. Розрахунок середньої торгівельної націнки

Доступ: "Операції" - "Регламентні операції" -  документ "Закриття місяця" з встановленим прапором "Розрахунок торгівельної націнки по проданим товарам".
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